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ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY
Dolnoslgska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Szczawieriska 2, 58 — 310 Szczawno-Zdréj

tel: +48 74 64 80 400, e-mail: darr@darr.pl

Ustuga cateringu (przerwy kawowe + obiad) podczas szkolen realizowanych w ramach projektu
»Wsparcie dla przedsiebiorczych” nr RPDS.08.03.00-02-0058/20

Nr zaméwienia: ZP/CPR/2/2021

postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,,Wytycznych w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Fundusz Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia
2020r.”

Miejsce publikacji ogtoszenia:

- siedziba Zamawiajgcego (tablica ogtoszen);

- strona internetowa Zamawiajgcego: www.bip.darr.pl;

- strona internetowa Bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Szczawno- Zdrdj,

dnia 27.09.2021 ?
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Informacje wprowadzajgce

Dolnoslgska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, ktdrego przedmiotem jest ustuga polegajaca na
przygotowaniu cateringu (przerwy kawowe + obiad) dla maksymalnie 240 uczestnikéw szkolen
realizowanych w ramach projektu ,Wsparcie dla Przedsiebiorczych”.

Przedmiot oraz zakres i sposdb realizacji zamdwienia zawieraja: ,Zakres Zadan Wykonawcy” i ,Wzér
umowy”.

Projekt ,,Wsparcie dla Przedsiebiorczych” jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Dziatanie 8.3 Samozatrudnienie, przedsiebiorczosé
oraz tworzenie nowych miejsc pracy; Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego
2014-2020.

Celem gtéwnym projektu jest utworzenie i utrzymanie w okresie realizacji projektu nowych miejsc
pracy przez minimum 200 oséb od 30 roku zycia, zamieszkujacych wojewddztwo dolnoslgskie. Cel
bedzie osiggniety w wyniku utworzenia minimum 200 dziatalnosci gospodarczych na obszarze
wojewddztwa dolnoslaskiego.

Uzyte w Zapytaniu ofertowym terminy majg nastepujace znaczenie:

»~Zamawiajacy” — Dolnoslgska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A;

»,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszego
Zapytania ofertowego;

»~Zamoéwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie, ktérego przedmiot zostat w sposéb
szczegbtowy opisany w Zapytaniu ofertowym oraz wszystkich jego zatgcznikach;

»Wykonawca” — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng niebedaca personelem projektu, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje realizacje
zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia.

Dane Zamawiajacego:

Dolnoslaska Agencja Rozwoju Regionalnego S. A.

z siedziba przy ul. Szczawienskiej 2, 58 — 310 Szczawno- Zdrdj

NIP: 886-000-34-33; REGON: 890004750

Kapitat zaktadowy: 9 470 000 PLN

NR w KRS: 0000043944

Sad Rejonowy dla Wroctawia — Fabrycznej we Wroctawiu, IX Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego

Adres do korespondencji: jak wyzej

Telefon: 74 64 80 400

e-mail: darr@darr.pl

Adres strony internetowej: www.darr.pl
Godziny pracy: poniedziatek- pigtek 07:30-15:30.

Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych: NIE.

Czy dopuszcza sie sktadanie ofert wariantowych: NIE.

Czy ogranicza sie mozliwos¢ ubiegania sie 0 zamowienie publiczne tylko dla wykonawcow, u ktérych
ponad 50 % pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne: NIE.

Czy przewiduje sie udzielanie zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
Ustawy: TAK.



2.6.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia w trybie z wolnej reki w okolicznosciach, gdy zamdwienie
polegatoby na powtdrzeniu podobnych ustug, jezeli takie zamodwienie byto przewidziane w
ogtoszeniu o zamdwieniu dla zamdwienia podstawowego i bytoby zgodne z jego przedmiotem oraz
catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci.
Zamawiajacy szacuje udzielenie zamdwienia uzupetniajgcego w wysokosci do 1% wartosci
zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, hie zamierza ustanawia¢ dynamicznego
systemu zakupéw i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Tryb udzielenia zamdéwienia i podstawa prawna

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z Zasady konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Fundusz Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21 grudnia
2020r.”

4,

4.1.

4.2.

Okreslenie przedmiotu i zakresu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przygotowania cateringu (przerwy kawowe + obiad) dla
maksymalnie 240 uczestnikow szkolen  projektu ,Wsparcie dla Przedsiebiorczych”,
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV), Kod CPV:

55.32.00.00-9 Ustugi podawania positkdw
55.32.10.00-6 Ustugi przygotowywania positkow
55.52.12.00-0 Ustugi dowozenia positkow

4.3.
4.3.3.1 Przygotowanie ustugi cateringowej (przerwa kawowa + obiad ) dla maksymalnie 240 uczestnikow

Zakres zamowienia obejmuje:

szkolen w ramach projektu ,Wsparcie dla Przedsiebiorczych”. Przewiduje sie organizacje ok. 15
grup szkoleniowych po ok. 16 oséb z tym, ze jednoczesnie mogg odbywac sie dwa szkolenia. Czas
trwania jednego szkolenia to 7 dni.

4.3.3.2 Miejsce realizacji szkolenia: sale szkoleniowe w budynku T-PARK przy ul. Szczawienskiej 2

w Szczawnie — Zdroju.

4.3.3.3 Przerwa kawowa catodzienna od godz. 9.00 do 16.00 (kawa, herbata, woda, ciastka ),

obiad o godz. 13:00 (zupa, drugie danie).

4.3.3.4 Wykonawca zastrzega sobie prawo zmiany ilosci przerw kawowych i obiadéw w przypadku

realizacji szkolen zdalnych i mniejszej niz zaktadanej liczby Uczestnikdéw szkolen.

4.3.3.5 Wykonawca zapewni réznorodnos¢ positkéw, w przypadku obecnosci na szkoleniach oséb o

specjalnych wymogach zywieniowych (wegetarianizm, alergie pokarmowe).

4.3.3.6 Swiadczenie ustug cateringowych odbedzie sie wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych

normy jakosci produktéw spozywczych.

4.3.3.7 Przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw

spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia Dz.
U. nr 171 poz. 1125 ze zm.),

4338 Przygotowania stotéw w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym.



5.1,
5.2.

43.3.9

43.3.10

43.3.11

4.3.3.12

4.3.3.13

433.14

4.3.3.15

4.3.3.16

43.3.17

4.3.3.18

43.3.19

4.3.3.20

433.21
43.3.22

Swiadczenia ustug cateringowych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem
sztuécdw platerowych, serwetek papierowych lub materiatowych, szklanych dzbandéw na soki
i wode.

Estetycznego podawania positkéw, w tym podawanie obiadéw do stotu uczestnikom,
wyklucza sie mozliwo$¢ odbierania positkéw przez kazdego uczestnika osobno w formie
samoobstugi w kolejce.

Dostarczenia positkéw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w dniu i godzinie
wyznaczonych przez Zamawiajacego.

Zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdzniej 30 min. po zakoriczeniu
spotkania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wydawania positkéw z pétproduktow. Positki powinny
by¢ przygotowywane z surowcéw $wiezych i wysokiej jakosci z zachowaniem reziméw
dietetycznych i sanitarnych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzania oceny oferowanych positkéw, pod
katem sprawdzenia ich gramatur, zalecanych norm zywieniowych i jakosci wykorzystywanych
surowcow.

Szczegbétowy jadtospis powinien byé kazdorazowo ustalany z koordynatorem projektu lub z
inng osobg wyznaczong przez Zamawiajacego do kontaktu najpdzniej na dwa dni przed
realizacja ustugi.

Wykonawca zobowigzany bedzie na wtasny koszt do usuwania po kazdym positku brudnych
naczyn i resztek pokarmowych. Do wykonawcy bedzie nalezato réwniez mycie i wyparzanie
naczyn.

Organizacja ustugi gastronomicznej, w tym procesu przygotowania, transportu, wydawania
positkdw oraz mycia, dezynfekcji, utrzymania czystosci pomieszczen musi by¢ zgodna z
obowiazujacymi przepisami prawa, normami i zasadami sanitarno-epidemiologicznymi.
Wykonawca winien przestrzegac¢ procedur higienicznych dotyczgcych higieny rak, srodkéw
transportu, urzadzen i sprzetu oraz stosowania preparatow myjacych i dezynfekujacych
dopuszczonych w kontakcie z zywnoscia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia estetycznej odziezy dla pracownikéw
wykonujacych ustuge na rzecz Zamawiajgcego.

Pracownicy Wykonawcy zajmujacy sie produkcjg, dowozem, wydawaniem positkdw
zobowigzani sg do zachowania schludnego wygladu oraz posiadania aktualnych ksigzeczek
zdrowia do celdw sanitarno-epidemiologicznych.

Wykonawca odpowiada za szkody powstate w wyniku prowadzonej dziatalnosci.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie stwierdzone nieprawidtowosci
$wiadczonych ustug ujawnione poprzez organy kontrolne oraz stuzby Zamawiajacego.

5. Termin wykonania zaméwienia

Planowany okres realizacji zaméwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 30.04.2022r.
Planowany termin realizacji zamodwienia moze ulec zmianie wytagcznie w nastepujgcych

przypadkach:

— opOinief i przerw w realizacji zamoéwienia wynikajacych z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego,

— opbznien, utrudnien lub przeszkéd spowodowanych réznymi zdarzeniami losowymi w tym sity
wyzszej, ktorych zaistnienie nie mozna przypisa¢ Wykonawcy,

— wystapi konieczno$¢ zmiany termindw okreslonych w Zapytaniu ofertowym, spowodowana
obiektywnymi czynnikami uniemozliwiajgcymi ich dotrzymanie i ktéra wynika z okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,



wystgpi koniecznos¢ wprowadzenia zmian sposobu i zakresu realizacji zamdéwienia w przypadku, gdy
konieczno$¢ wprowadzenia tej zmiany byta spowodowana obiektywnymi czynnikami
uniemozliwiajgcymi realizacje umowy zgodnie z pierwotng wersj3.

Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkdéw:

O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

6.1 Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej w niniejszym zapytaniu ustugi, posiadaja

odpowiednig wiedze i doswiadczenie, dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i
osobowym, dysponujg odpowiednig sytuacjg ekonomiczng, finansowg i organizacyjng zapewniajgca
prawidtowe wykonanie niniejszego zamodwienia.

6.2 Posiadajg uprawnienia do wykonywania ustugi objetej niniejszym zapytaniem oraz spetniajg warunki

b)

c)
d)

7.3

7.4

7.5

7.6

udziatu w postepowaniu okreslone szczegétowo w niniejszym zapytaniu ofertowym.

W celu potwierdzenia spetniana warunkéw udzialu w postepowaniu oraz potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia, Zamawiajgcy zada nastepujgcych dokumentow:

aktualnego odpisu z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej

aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wtasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcego odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu. Wzér Oswiadczenia stanowi
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy (zat. nr 3 do Zapytania ofertowego) .

Wszystkie ww. dokumenty winny byé przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Upowaznienie o0séb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej), to do oferty nalezy dotgczyé
stosowne petnomocnictwo (oryginat lub notarialnie poswiadczona kopia).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej przez kilku przedsiebiorcéw, kazdy ze wspdlnikow musi
ztozy¢ ww. dokumenty Wspdlnicy musza ustanowié¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy. Do oferty nalezy dotgczyc stosowne petnomocnictwo (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza), podpisane przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli kazdego ze wspdlnikdw.



Wspdlnicy ponoszg solidarng odpowiedzialno$é¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamowienia, okreslong w art. 366 Kodeksu cywilnego. Jezeli oferta Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie uznana za najkorzystniejszg przed zawarciem
umowy w sprawie zamdwienia publicznego przediozg oni Zamawiajagcemu umowe regulujgca
wspotprace tych Wykonawcow, zawierajgcg w swojej tresci co najmniej nastepujgce postanowienia:

a)

b)
c)
d)

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Zawigzania porozumienia co najmniej na czas nie krétszy niz czas trwania umowy w sprawie
zamowienia;

Wskazanie Petnomocnika;

Zapis o wspolnej i solidarnej odpowiedzialnosci w zakresie realizowanego zamdwienia;

Zakaz zmiany Partneréw (Wykonawcéw) wspdlnie realizujgcych zamoéwienie publiczne w trakcie
realizacji umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wvykonawcami oraz
przekazywania oswiadczei i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg drogg pisemng i/lub elektroniczng poprzez przekazanie korespondencji na adres
pocztowy/adres e-mail wskazane w punkcie 2.1.

Wyjasnienia tresci Zapytania ofertowego beda udzielane na biezaco do 01.10.2021 r. Tre$é
zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci dodatkowo na stronach internetowych, na
ktérych udostepnit Zapytanie ofertowe (Baza konkurencyjnosci, BIP Zamawiajgcego).

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ niniejszego Zapytania ofertowego. Informacje o dokonanej zmianie Zamawiajgcy
zamiedci w biurze projektu (tablica ogtoszen) oraz na stronach internetowych, na ktérych
zamiescit Zapytanie (Baza konkurencyjnosci, BIP Zamawiajgcego).

Jezeli w wyniku zmiany o ktérej mowa w pkt 8.3, nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert oraz poinformuje o tym Wykonawcéw, poprzez zamieszczenie
informacji na stronach internetowych, na ktérych zamieszczone jest niniejsze Zapytanie.

Do porozumiewania sie z Wykonawcami w sprawie niniejszego zamdwienia upowaznione sg
nastepujgce osoby:

Jowita Banas tel. 74 648 04 14, e-mail — jowita.banas@darr.pl

Kazdorazowo w korespondencji prosze postugiwac sie znakiem postepowania:

ZP/CPR/2/2021

9. Okres zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1.
a)

b)

Sposéb sktadania ofert:

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Wzér formularza oferty stanowi Zatgcznik Nr 1
do Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zapytaniu ofertowym.



c)
d)

g)

h)

i)

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta moze by¢ napisana odrecznie czytelnym pismem lub wydrukowana na komputerze oraz

musi zosta¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e na podstawie odrebnych przepiséw, do

sktadania oswiadczer woli — reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. W przypadku, gdy

dokumenty podpisywane sg przez osobe reprezentujgcg Wykonawce inng, niz wskazana w

dokumencie rejestrowym, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo rodzajowe do

reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopi.

Wszystkie strony oferty muszg by¢ ponumerowane, we wtasciwej kolejnosci i zabezpieczone

przed dekompletacja.

Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé parafowane wtasnorecznie przez

osobe/y podpisujgca/e oferte.

Oferta musi zawierac:

— Formularz oferty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego,

— Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 7. Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowiacych integralng cze$é niniejszego

Zapytania ofertowego. Dopuszcza sie zlozenie w ofercie zatacznikéw opracowanych przez

Wykonawce, pod warunkiem jednak, ze ich tre$¢ bedzie odpowiadaé tresci formularzy

opracowanych przez Zamawiajgcego. Oferta Wykonawcy nieodpowiadajgca tresci formularzy,

bedacych zatacznikami do Zapytania ofertowego, moze podlegaé odrzuceniu.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte sktadajgca sie z dwdch czesci:

— czesci jawnej,

— czesci niejawnej — w sytuacji, w ktérej Wykonawca zastrzega sobie tajemnice
przedsiebiorstwa powinien jg oznaczy¢ w sposéb nie budzgcy watpliwosci np. w odrebnym
opakowaniu oznaczonym napisem: ,Tajemnica przedsiebiorstwa, nie udostepniaé¢ innym
uczestnikom postepowania”. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewtasciwe
zabezpieczenie przez Wykonawce dokumentéw okreslonych jako tajne.

Oferta powinna by¢ umieszczona w trwale zamknigtej kopercie (opakowaniu)

z umieszczonym na nim doktadnym oznaczeniem Wykonawcy oraz adresem Zamawiajgcego wraz

z dopiskiem:

OFERTA WYKONAWCY
Ustuga cateringowa (przerwy kawowe + obiad) dla uczestnikéw szkolen
projektu ,,Wsparcie dla Przedsiebiorczych”
Nr ref: ZP/CPR/2/2021
NIE OTWIERAC DO GODZ. 10:30 DNIA 06.10.2021r.

W przypadku braku ww. danych Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace
wynikng¢ z powodu tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia lub inne.

11. Miejsce oraz termin sktadania ofert i ich otwarcia

11.1.

11.2.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat Il pietro, pokéj A205/206) w
terminie do dnia 06.10.2021r. do godz. 10:00 lub przesyta¢ na adres Zamawiajgcego:
Dolnoslagska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Szczawieriska 2, 58-310 Szczawno- Zdréj —
wigzacym jest termin fizycznego doreczenia oferty Zamawiajgcemu.

Oferty mozna sktada¢ réwniez w drodze elektronicznej na adres mailowy darr@darr.pl:



11.3.

w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za
pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a takze

w formie skanéw dokumentéw (dokumenty takie musza by¢é w spakowanym pliku i
zabezpieczone hastem, ktdére bedzie przestane w innym e-mailu). Oryginat zeskanowanych
dokumentéw winien wptynac¢ do siedziby Zamawiajgcego w terminie maksymalnie 3 dni od daty
przestania skandw na adres poczty elektronicznej pod rygorem odrzucenia oferty w sytuacji
niedotrzymania przedmiotowego terminu.

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej (punkt 11.1
i 11.2), skutecznos¢ ustalana jest w zaleznosci od tego, ktéra z powyzszych dat dostarczenia jest
wczesniejsza.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajagcego w dniu 06.10.2021r. o godz. 10:30 w sali
konferencyjnej (sala nr A101/A102, | pietro).

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Wykonawca powinien okresli¢ réwniez
cene za catodzienny positek (przerwa kawowa + obiad) dla 1 osoby. Cena ta bedzie stanowita
podstawe do rozliczer z Wykonawcg w przypadku, gdyby ilo$¢ dni szkoleniowych lub oséb ulegta
zmianie.

Cena oferty w Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego musi
zawierad ostateczng sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania,
niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkdow.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie. Zamawiajgcy wyklucza rozliczenia w
walutach obcych. Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje zamoéwienia, okreslone zostaty we
wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

Cena za catodzienne wyzywienie 1 osoby nie ulega zmianie przez okres waznosci zwigzania ofertg
oraz w okresie obowigzywania umowy.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Prawidfowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkdw Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

13. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem

13.1.

znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja. Komisja dokona oceny ofert, ktére nie zostaty
odrzucone.



13.2.  Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
1) Spetnianie klauzul spotecznych: 20 %
2) Cena brutto za cato$¢ ustugi: 80%

13.3. Zasady oceny ofert wg ustalonych kryteriow:

W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 100.
Wartos¢ punktéw za cene bedzie obliczana wedtug ponizszego wzoru:

Cena najnizsza

Liczba punktéw za cene oferty ocenianej = x 80 pkt.
Cena oferty ocenianej
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Do poréwnania

cen ofert, wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach tgczna cena brutto za
wykonanie catosci zamdwienia.

Punktacja za spetnienie klauzul spotecznosciowych przez Wykonawce bedzie okreslona nastepujaco:

WSsrdd osob bezposrednio uczestniczacych w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia zostanie
zatrudniona/zaangazowana:
e 0 0s6b znajdujgcych sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy — 0 pkt.

e 1 osoba znajdujaca sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy - 10 pkt.

e 2iwiecej oséb znajdujgcych sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy - 20 pkt.

Punkty za kryterium ,Spetnianie klauzul spotecznych” (tj. 0-20 pkt), zostang przyznane na podstawie
oswiadczenia wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do formularza ofertowego zawierajgcego
informacje czy i w jaki sposob przy realizacji zamoéwienia bedg stosowane klauzule spoteczne, tzn. ile
0s6b znajdujacych sie w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy (tj. m.in. osoby z niepetnosprawnosciami,
osoby w wieku 50 lat i wigcej, osoby o niskich kwalifikacjach, tj. z wyksztatceniem ponadgimnazjalnym i
nizszym, osoby dtugotrwale bezrobotne, matki samotnie wychowujace dzieci, osoby sprawujgce opieke
lub powracajace na rynek pracy po okresie sprawowania opieki) zostanie zaangazowanych przy realizacji
zamdwienia min. na caty czas jego trwania i czym sie beda zajmowaty przy realizacji zamdwienia.

Brak zamieszczenia w ofercie informacji podlegajacej ocenie, a nie powodujacej ostatecznie jego
wykluczenia, spowoduje nie przyznanie punktu za dane kryterium.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw z koricowej oceny
ofert, tj. liczba punktdw za cene oferty ocenianej + liczba punktow za klauzule spoteczne .

13.4. Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uznana zostata za
najkorzystniejszg tj. uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

14. Zmiana / wycofanie oferty:

14.1. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.

14.2. O wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajgcego,
przed uptywem terminu sktadania ofert.

14.3. Pismo nalezy ztozy¢ oznaczajac odpowiednio ,ZMIANA OFERTY”/, WYCOFANIE OFERTY”.

14.4. Pismo o wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez osobe/y jak w pkt 10.1 ,,d”.



14.5.

Zwrot oferty bez otwierania: Oferte ztozong po terminie skiadania ofert Zamawiajgcy zwrdci
niezwtocznie Wykonawcy bez jej otwierania.

15. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte, w terminie 5 dni od daty przekazania
Wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty, zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi
zafacznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony
w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku wniesienia
przez ktérego$s z Wykonawcow odwotania. O nowym terminie zawarcia umowy wybrany
Wykonawca zostanie poinformowany po rozstrzygnieciu ewentualnego odwotania. Jezeli
Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Umowa w sprawie niniejszego zamdwienia:
zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

maja do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig
inaczej,

jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej,

zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

W przypadku gdy wykonawca nie wypetni wymagan formalnych zawartych w tresci niniejszego
Zapytania ofertowego dotyczacych podpisania umowy zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy/
ostateczny termin uzupetnienia dokumentéw formalnych niezbednych do zawarcia umowy
wskazanych trescig Zapytania ofertowego. Gdy Wykonawca na ponowne wezwanie nie wypetni
wymagan formalnych zamawiajgcy ma prawo uznacé, ze Wykonawca uchyla sie od podpisania
umowy. W takim przypadku wybrany zostanie Wykonawca, ktdry ztozyt kolejng najkorzystniejszg
oferte.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku wystgpienia co
najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw
ich wprowadzenia:

wydtuzenie terminu realizacji umowy w przypadku opdznien i przerw w realizacji zamdwienia
wynikajgcych z przyczyn, ktdrych zaistnienia nie mozna przypisa¢ Wykonawcy,

zmiany w zapisach umowy spowodowane koniecznoscia dostosowania dokumentacji do
zmieniajgcych sie wymogdw Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslgskiego na
lata 2014-2020, do interpretacji i wytycznych Instytucji Posredniczacej (Dolnoslgskiego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy) oraz do obowigzujacych przepiséw prawa,

konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca Strong,

nastapi konieczno$¢ wprowadzenia zmian sposobu i zakresu realizacji zamdwienia w przypadku,
gdy ta koniecznosc¢ jest spowodowana obiektywnymi czynnikami uniemozliwiajgcymi realizacje
umowy zgodnie z pierwotng wersja,

nastgpi koniecznos¢ zmiany termindw okreslonych w umowie i w jej zatgcznikach, spowodowana
obiektywnymi czynnikami uniemozliwiajgcymi ich dotrzymanie,
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f) dokonywanie zmiany 0s6b bezposrednio realizujgcych zamdwienie przedstawionych w ofercie,
pod warunkiem uzyskania pisemnej akceptacji nowej osoby przez Zamawiajacego, Zamawiajacy
moze rowniez zazgda¢ od Wykonawcy zmiany osoby przedstawionej w ofercie, jezeli uzna, ze
osoba nie wykonuje swoich obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

15.5. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie,
Zamawiajacy bedzie zadat, przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujgcej
wspoétprace tych Wykonawcoéw. Termin, na jaki zostata zawarta umowa Wykonawcéw nie moze
by¢ krétszy od terminu okreslonego na wykonanie zamdwienia.

16. Sprawdzanie informacji/ danych zawartych w ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny przedstawionych przez Wykonawcéw
dokumentodw, oswiadczen, wykazéw, danych informacji. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego
w trakcie sprawdzania ofert, ze ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji — oferta zostanie
przez Zamawiajgcego odrzucona. Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych
wptyw lub moggcych mie¢ wptyw na wynik postepowania skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
prowadzonego postepowania niezaleznie od innych skutkdow przewidzianych prawem.

17. Zataczniki do Zapytania ofertowego

Zat. nr 1 -Formularz ofertowy Wykonawcy;

Zat. nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zat. nr 3 — Oswiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy;

Zat. nr 4 Wz6r umowy;

11






